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1. 运行环境

 安装深圳 CA 驱动程序、PDF 阅读程序（PDFXVwer.exe）、投标文件编制系统（安装时，退出杀毒软件，关闭所有网页）。如下图点击数字

证书驱动下载：

 安装 2010版 office（卸载其他版本的 office，包括 wps 等）。

 登录比比网时，建议使用 IE7 以上浏览器（最好 xp用 IE8， win7 用 IE9或者 IE10）。

2. 登录

（在使用 CA 证书登录前要安装好驱动程序）

第一步：输入比比网网址 http://szdh.bibenet.com/进入平台门户网站。
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图 2- 1
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第二步：点击下图的【登录】或【投标人】可跳转到登录页面。

图 2- 2

第三步：点击【登录】或【投标人】进入下图所示的页面中。
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可以使用账号密码或深圳 CA 登录（需要下载深圳 CA 驱动）。

图 2- 3

3. 线上流程

3.1查看采购公告
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第一步：点击主菜单下“查看采购公告”，选择好项目后，点击操作下的“详情”按钮，查看采购公告详情。如下图：

图 3.1- 1

第二步：进入公告详情页面，在公告信息底端的标段信息栏的操作栏中通过“详情”按钮查看包组信息的详情。如下图：
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图 3.1- 2

3.2投标报名

3.2.1 报名
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第一步：点击主菜单下“查看采购公告”，选择好项目后，点击操作下的“选择”按钮，确认后选择项目（注：如果之前选择过其他项目，需

要取消选择后方可再次选择）如下图：

图 3.2- 1
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第二步：选择项目后进入下图所示，通过主菜单【信息确认】—》“确认”进入报名界面。

图 3.2- 2
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第三步：点击“确认”，在下图中填写联系人信息，保存提交。如下图：

图 3.2- 3
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3.3递交响应文件

3.3.1 购买采购文件

【主菜单】下【采购、响应文件】—》“下载采购文件”，进入页面后操作栏中“购买”采购文件。如下图：

图 3.3- 1
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点击上图中“购买”，进入到下图页面，选择“其他方式”，点击去支付。

图 3.3- 2
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图 3.3- 1
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3.3.2 下载采购文件

第一步：【主菜单】下【采购、响应文件】—》“下载采购文件”，进入页面后操作栏中“下载”采购文件。如下图：

图 3.3- 2

第二步：操作完第一步后，下载界面会自动弹出如图 3.3-3，通过点击【下载采购文件】按钮进行下载。
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图 3.3- 3

3.3.3 提出异议

第一步：【主菜单】下【采购、响应文件】—》“提出异议”，进入页面后操作栏中“质疑”，如下图
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图 3.3- 4

第二步：进入界面“我要质疑”进入编辑页面，如下图：
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图 3.3- 5

第三步：进入编辑页面，根据系统的提示完善内容，点击“保存”完成提交。
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图 3.3- 6

3.3.4 查看下载澄清

第一步：主菜单】下【招标、投标文件】—》“下载澄清文件”，进入界面后操作栏中“查看”进入澄清文件详细文件，如下图：
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图 3.3- 7

第二步：进入澄清文件详情页面，可点击附件名称查看下载附件内容，如下图：
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图 3.3- 8

3.3.5 制作投标文件

第一步：选择类型。下载招标文件后，投标人需要将下载好的招标文件根据类型选择进入编制工具，例如：货物类招标文件（后缀.HWZB）。

需要点击货物类进入。
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选择类型后，进入到编制投标文件页面（如下图）。点击文件--导出招标文件。可以导出招标文件的 word版。线下制作 word或 pdf版的投标

文件。
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制作好 word或 pdf版的投标文件后，需要在投标编制工具中编辑投标文件为固定格式的投标文件。

在【新建】中选择原始的招标文件（下载的招标文件），然后编辑投标文件相关内容，工程类需要导入已标价的工程量清单文件。

点击文件目录，上传提前制作好的 word或 pdf版的投标文件。

编辑开标一览表，“投标人名称”需要与深圳 CA 的企业名称完全一样，才可成功生成投标文件。如下图。
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3.3.6 投标

第一步：【主菜单】下【采购、响应文件】—》“递交响应文件”，进入页面后操作栏中“递交”，如下图
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图 3.3- 9

第二步：进入上传投标文件界面后（1）上传投标文件（2）确认签名（3）打印回执，完成投标文件上的上传，在投标截止时间前均可选择撤

销上传的投标文件、撤销签名重新修改投标文件。如下图：
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图 3.3- 10

图 3.3- 11
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3.4查看开标记录表

第一步：【主菜单】下【开标、评标】—》查看开标记录表，进入页面后操作栏中“详情”可查看招标项目的开标情况，开标记录表后的“查看”

系统自动生成并回传的开标一览表。如图 3.5.1与图 3.5.2 所示

图 3.4- 1
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图 3.4- 2

第二步：对开标没有异议，操作栏中进行“确认”弹出验证 PIN 码对话框，输入用户 PIN码（密码）后确认成功，如下图：
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图 3.4- 3

3.5查看中标结果公告

【主菜单】下【定标】—》“查看中标结果公告”，操作栏中“查看”中标结果公告详情。
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图 3.5- 1

4. 编制投标文件

1、安装好投标文件编制系统后，打开投标文件编制工具，选择投标项目的类型（以工程投标文件为例）
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2、点击【新建】按钮，选择已下载的招标文件（本次投标活动中）。
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3、打开招标文件，根据招标文件编制投标文件。根据打开后的页签进行操作：查看招标文件、编辑投标文件、编辑开标一览表。根据招
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标文件编制投标文件，方法有导入（将外部文件导入到选中的节点中）、编辑（编辑选中节点内容）、快速导入（批量快速导入）。当前以

快速导入为例。

4、点击“快速导入”，弹出对话框，选择【点这选择】导入相对应的已编辑好的文档。文档导入成功后，点击【导入】并确定后投标文件
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就导入成功。导入成功后再次确认提醒框。

5、导入工程量清单（同样的操作，对文档格式要求为 Excle 格式）



山西比比网络信息技术股份有限公司 36 / 42

6、文档导入成功后编辑开标一览表中响应内容

7、编辑完成后先保存后生成投标文件
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8、生成投标文件
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9、签章过程，点击【电子签章】，弹出签章界面，选择签章名称、钥匙密码、签章模式后，点击“确定”，需要签章的位置全部签章完成后，
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点击“签章完成”。

10、加密过程【加密的投标文件在开标时需要解密才能读取（加密跟解密的 CA 证书必须一致）】
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签章完成后，弹出“生成电子标书”对话框，进行签名加密：第一步：单位电子签名（机构证书）【浏览证书、签名】；第二步：加密【先

勾选“是否加密”、浏览证书、加密（加密过程中有一些提示性的对话框，依次是下图 1、2、3）】；第三步：加密后单位签名（机构证书）

【浏览证书、签名】

11、生成标书，确认签名信息，完成标书的加密生成
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